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Российская     Федерация
Кемеровская область

Яйский районный Совет народных депутатов
РЕШЕНИЕ
	от
	 15 декабря 2011
	№
	122


пгт.Яя

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ЯЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	


В целях совершенствования структуры управления и руководствуясь ст. 41 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", п. 4 ст. 40 Устава Яйского муниципального района, Яйский районный Совет народных депутатов 
РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение об администрации Яйского муниципального района согласно приложению.

2. Настоящее решение опубликовать в районной газете "Наше время".

3. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя комитета по законности и правопорядку С.П.Коломейца.

	Председатель Яйского районного
Совета народных депутатов

	
	Н.М. Герасименко

	
	
	

	И.о. главы Яйского района
	
	Д.В. Иноземцев


Приложение

к решению

Яйского районного 

Совета народных депутатов

от «15» декабря 2011 г. № 122
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ЯЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

I. Общие положения

1. Настоящее Положение об администрации Яйского муниципального района (далее - Администрация) определяет правовой статус, порядок формирования и деятельности Администрации, взаимоотношения должностных лиц, органов и структурных подразделений Администрации.

2. Администрация Яйского муниципального района в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Яйского муниципального района является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования Яйский муниципальный район и осуществляет полномочия по решению вопросов местного значения в пределах ее компетенции. Компетенция администрации Яйского муниципального района определяется федеральными законами, законами Кемеровской области, Уставом муниципального образования Яйский муниципальный район.
3. Администрация Яйского муниципального района обладает правами юридического лица, имеет гербовую печать, печать с изображением герба Яйского муниципального района, угловой штамп и бланки с полным наименованием; обладает обособленным имуществом на праве оперативного управления, имеет право от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. 
4. Администрация Яйского муниципального района имеет самостоятельный баланс и смету. Смета расходов на содержание администрации Яйского муниципального района утверждается Советом народных депутатов Яйского муниципального района отдельной строкой в бюджете Яйского муниципального района. Финансирование администрации Яйского муниципального района осуществляется исключительно из средств местного бюджета. Администрация имеет право открывать лицевые счета в органах казначейства в соответствии с действующим законодательством, является главным распорядителем бюджетных средств, администратором доходов бюджета, администратором источников финансирования дефицита бюджета.
5. Имущество администрации Яйского муниципального района является собственностью муниципального образования Яйский муниципальный район.
6. Местом нахождения администрации Яйского муниципального района является Кемеровская область, Яйский район, пгт Яя, ул. Советская, 17. Почтовый адрес администрации Яйского муниципального района: 652100, Кемеровская область, Яйский район, пгт Яя, ул. Советская, 17.
7. Полное наименование Администрации – Администрация Яйского муниципального района.

II. Основные задачи и функции администрации Яйского

муниципального района
1. Основной задачей Администрации является обеспечение функций и полномочий, предоставленных исполнительно-распорядительному органу муниципального образования законодательством Российской Федерации, Кемеровской области и Уставом Яйского муниципального района, направленных на создание условий для жизнедеятельности населения муниципального образования.
2. Администрация осуществляет свою деятельность, направленную на достижение задач и обеспечение функций, как непосредственно, таки через свои отраслевые (функциональные) органы (отделы, управления, комитеты).
3. Администрация, выполняя в пределах своих полномочий исполнительные, распорядительные функции:
3.1. В сфере обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан:
3.1.1. организует охрану общественного порядка на территории муниципального образования муниципальной милицией;
3.1.2. участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования; 
3.1.3. обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах муниципального образования;
3.1.4. организует и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;
3.1.5. создает, содержит и организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования;
3.1.6. организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального образования;
3.1.7. осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
3.1.8. осуществляет предусмотренные законодательством действия, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;
3.1.9. руководит муниципальным архивом;
3.1.10. организует прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции;
3.1.11. осуществляет меры по противодействию коррупции в границах муниципального района;

3.1.12. получает от предприятий, организаций, учреждений, расположенных на территории Яйского муниципального района, необходимые сведения о проектах их планов и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения Яйского муниципального района, осуществляет обязательные для таких планов и мероприятий согласования.
3.2. В сфере социально-экономического развития:
3.2.1. разрабатывает и представляет на утверждение Совета народных депутатов проекты программ социально-экономического развития муниципального образования, организует их исполнение;
3.2.2. привлекает в установленном порядке, в том числе на долгосрочной основе, для разработки комплексных программ и решения других проблем экономического и социального развития муниципального образования научно-исследовательские, проектно-конструкторские организации, высшие учебные заведения и другие организации;
3.2.3. заключает в установленном порядке договоры с организациями любых форм собственности, в том числе и зарубежными партнерами, для создания условий для привлечения их продукции, товаров и услуг для обеспечения экономического развития муниципального образования;
3.2.4. заключает с организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии района;
3.2.5. организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
3.2.6. осуществляет содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству.
3.3. В финансово-бюджетной сфере:
3.3.1. формирует и представляет Совету народных депутатов проект бюджета Яйского муниципального района и отчет о его исполнении в соответствии с Уставом Яйского муниципального района и нормативными правовыми актами Совета народных депутатов;
3.3.2. обеспечивает исполнение бюджета;
3.3.3. разрабатывает, утверждает, организует реализацию долгосрочных целевых программ, реализуемых за счет местного бюджета (в том числе развития образования, здравоохранения, культуры и спорта, программ социальной защиты населения);

3.3.4. осуществляет единую ценовую и тарифную политику в отношении муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений;
3.3.5. самостоятельно и через отраслевые органы осуществляет регулирование цен (тарифов) на товары, работы и услуги муниципальных учреждений;
3.3.6. организует и осуществляет контроль за правильностью применения цен и тарифов, на товары услуги, производимые и оказываемые муниципальными предприятиями и учреждениями;
3.3.7. осуществляет меры по обеспечению своевременности уплаты налогов, сборов и иных платежей в бюджет муниципального образования;
3.3.8. распоряжается местными финансовыми ресурсами;
3.3.9. разрабатывает основные направления бюджетной и налоговой политики муниципального образования;
3.3.10. разрабатывает основные экономические показатели развития отраслей районного хозяйства;
3.3.11. организует и осуществляет бюджетный процесс;
3.3.12. осуществляет управление экономикой бюджетной сферы;
3.3.13. содействует развитию экономики муниципальных предприятий, учреждений;
3.3.14. организует работу по совершенствованию системы расчетов населения за потребленные топливно-энергетические ресурсы и иные коммунальные услуги с предприятиями - поставщиками коммунальных услуг;
3.3.15. осуществляет мероприятия по увеличению доходной части бюджета муниципального образования, целевому и эффективному использованию бюджетных средств; 
3.3.16. контролирует состояние учета и отчетности на предприятиях и в учреждениях, находящихся в муниципальной собственности;
3.3.17. осуществляет размещение муниципального заказа и контролирует его выполнение;
3.3.18. организует проведение муниципальных лотерей;
3.3.19. проводит ценовую экспертизу договоров муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений, финансируемых из местного бюджета.

3.4. В области управления муниципальной собственностью:
3.4.1. управляет и распоряжается объектами муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, области, Уставом Яйского муниципального района и правовыми актами Совета народных депутатов;
3.4.2. создает муниципальную собственность путем строительства, приобретения объектов собственности за счет средств бюджета муниципального образования, а также разрабатывает и вносит предложения по передаче объектов федеральной и государственной собственности в муниципальную собственность в установленном порядке;
3.4.3. определяет цели, условия и порядок деятельности находящихся в муниципальной собственности предприятий утверждает их Уставы, в соответствии с установленным порядком назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений и устанавливает оплату их труда, заслушивает отчеты об их деятельности в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования;
3.4.4. от имени муниципального образования субсидиарно отвечает по обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивает их исполнение в порядке, установленном федеральным законом;
3.4.5. владеет, пользуется и распоряжается акциями акционерных обществ, находящимися в муниципальной собственности, осуществляет с ними операции на рынке ценных бумаг;
3.4.6. ведет реестр муниципальной собственности и реестр муниципальной казны;
3.4.7. осуществляет приватизацию муниципального имущества в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и актами Совета народных депутатов;
3.4.8. учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;
3.4.9. разрабатывает проект муниципальной программы приватизации (перечень объектов муниципальной собственности, подлежащих приватизации), изменения и дополнения к ней;
3.4.10. учреждает, реорганизует и ликвидирует муниципальные предприятия и учреждения;
3.4.11. планирует, регулирует и контролирует деятельность муниципальных предприятий и учреждений;
3.4.12. определяет порядок создания, реорганизации и ликвидации муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений;
3.4.13. определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений.
3.5. В области землепользования и градостроительства:
3.5.1. осуществляет резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;
3.5.2. разрабатывает и утверждает схему территориального планирования Яйского муниципального района; 

3.5.3. ведет информационные системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования; 

3.5.4. утверждает подготовленную на основе схемы территориального планирования муниципального района документацию по планировке территории;
3.5.5. осуществляет управление и распоряжение земельными участками, находящимися в собственности муниципального района;
3.5.6. осуществляет земельный контроль за использованием земель муниципального образования;
3.5.7. организует сбор земельных платежей;
3.5.8. устанавливает базовые размеры арендной платы по видам использования земель и категориям арендаторов, при аренде земли;
3.5.9. выступает заказчиком, самостоятельно или через Комитет по управлению муниципальным имуществом Яйского муниципального района, на строительство и ремонт объектов социальной и производственной инфраструктуры, создаваемых за счет собственных средств или на основе долевого участия;
3.5.10. организует строительство новых, реконструкцию и перепрофилирование действующих объектов жилищно-коммунального хозяйства, относящихся к муниципальной собственности Яйского муниципального района;
3.5.11. планирует развитие жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи, инженерного обустройства территории;
3.5.12. организует информирование населения о принимаемых решениях в области градостроительства;
3.5.13. осуществляет выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе".
3.6. В области жилищного и коммунального хозяйства:
3.6.1. осуществляет учет муниципального жилищного фонда;
3.6.2.  устанавливает размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;
3.6.3. ведет в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
3.6.4. предоставляет в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилые помещения муниципального жилищного фонда;
3.6.5. принимает в установленном порядке решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;
3.6.6. согласовывает переустройство и перепланировку жилых помещений;
3.6.7. признает в установленном порядке жилые помещения муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;
3.6.8. осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;
3.6.9. организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда;
3.6.10. создает условия для жилищного строительства;
3.6.11. организует электро-, и газоснабжение населения;
3.6.12. организует ритуальные услуги;
3.6.13. содержит и использует муниципальный жилищный фонд, обеспечивает проведение его капитального ремонта и текущего ремонта;
3.6.14. организует утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов.
3.7. В области транспортного обслуживания, дорожного хозяйства и связи:
3.7.1. создает условия для предоставления транспортных услуг населению, обеспечивает организацию транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;
3.7.2.  осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.7.3. осуществляет содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах муниципального образования, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;
3.7.4. создает условия для обеспечения жителей муниципального образования услугами связи;
3.7.5. утверждает маршруты и графики движения транспорта, привлекает на договорных началах к транспортному обслуживанию населения предприятия и организации, действующие на территории Яйского  муниципального района.
3.8. В области социально-культурного обслуживания населения:

3.8.1. организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам;
3.8.2. организует предоставление дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования, а также организует отдых детей в каникулярное время;
3.8.3. осуществляет учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования;
3.8.4. организует оказание на территории муниципального образования первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;
3.8.5. организует библиотечное обслуживание населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

3.8.6. создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;
3.8.7. обеспечивает условия для развития на территории муниципального образования массовой физической культуры и спорта;
3.8.8. осуществляет полномочия в соответствии с действующим законодательством по вопросам опеки и попечительства;
3.8.9. организует и обеспечивает проведение государственных мероприятий и муниципальных праздников, памятных дат и других зрелищных мероприятий.
3.9. В сфере торгового, бытового и иных видов обслуживания:

3.9.1. создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
3.9.2. разрабатывает проекты муниципальных целевых программ развития торговли, общественного питания, сферы услуг (потребительского рынка) и организует их реализацию;
3.9.3. разрабатывает предложения по совершенствованию организации торгового и бытового обслуживания, общественного питания населения.

3.10. В сфере охраны окружающей среды:

3.10.1. организует разработку программ и проведение межпоселенческих мероприятий по охране окружающей среды в границах муниципального образования;
3.10.2. организует и осуществляет экологический контроль объектов производственного и социального назначения на территории муниципального образования, за исключением объектов, экологический контроль которых осуществляют федеральные органы государственной власти;
3.10.3. осуществляет лесной контроль на территории муниципального района;
3.10.4. информирует население об экологической обстановке, принимает в случае стихийных бедствий и аварий меры по обеспечению безопасности населения.
3.11. Администрация осуществляет иные полномочия, отнесенные к компетенции органов местного самоуправления: федеральным и законодательством Кемеровской области (не являющиеся исключительной компетенцией представительного органа муниципального образования), а также решениями представительного органа муниципального образования.

III. Организация деятельности Администрации,

ее состав и структура
1. Структура Администрации утверждается Советом народных депутатов по представлению главы Яйского муниципального района. В структуру Администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации.
2. Структура Администрации состоит из должностных лиц (первый заместитель и заместители главы Яйского муниципального района), входящих в ее состав отделов, а также управлений и комитетов, являющихся отраслевыми (функциональными) органами Администрации, и территориальных управлений. Структура каждого подразделения, его функции и задачи регламентируются отдельным положением.
3. Основаниями для государственной регистрации отраслевых органов администрации в качестве юридических лиц являются решения Совета народных депутатов об учреждении соответствующего органа и об утверждении положения о нем.
4. Организационно-технические и процедурные требования к деятельности структурных подразделений определяются Регламентом работы администрации Яйского муниципального района.
5. Комитетами и управлениями являются постоянно действующие отраслевые (функциональные) органы Администрации, которые обеспечивают деятельность Администрации по решению вопросов местного значения муниципального образования, по осуществлению отдельных государственных полномочий, в случае наделения органов местного самоуправления названными полномочиями, а также имени муниципального образования выполняют, переданные им администрацией, функции и полномочия учредителей муниципальных учреждений в порядке, установленном муниципальными нормативными правовыми актами.

IV. Управление администрацией Яйского

муниципального района

1. Администрацией Яйского муниципального района руководит глава Яйского муниципального района на принципах единоначалия.

Глава Яйского муниципального района в пределах своих полномочий:

1) представляет администрацию Яйского муниципального района в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени администрации Яйского муниципального района;

2) издает в пределах своих полномочий правовые акты (постановления и распоряжения администрации Яйского муниципального района), регламентирующие деятельность администрации Яйского муниципального района;

3) назначает и освобождает от должности первого заместителя, заместителей главы Яйского муниципального района, руководителей органов администрации Яйского муниципального района, муниципальных служащих, иных работников администрации Яйского муниципального района, а также  руководителей муниципальных предприятий и учреждений, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляет администрация Яйского муниципального района;
4) принимает меры поощрения и дисциплинарного взыскания к назначенным им лицам;

5) организует и обеспечивает исполнение полномочий администрации Яйского муниципального района по решению вопросов местного значения;

6) организует и обеспечивает исполнение администрацией Яйского муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных в ведение органов местного самоуправления Яйского муниципального района федеральными законами и законами Кемеровской области;

7) вносит предложения в Совет народных депутатов Яйского муниципального района по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов;

8) отменяет или приостанавливает действие приказов и распоряжений, принятых руководителями органов администрации Яйского муниципального района;

9) открывает и закрывает счета администрации Яйского муниципального района, распоряжается ее средствами, подписывает финансовые документы;

10) заключает от имени администрации Яйского муниципального района сделки;

11) осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством, Уставом муниципального образования Яйский муниципальный район муниципальными правовыми актами.

2. В случаях, когда глава Яйского муниципального района временно (в связи с болезнью или отпуском, по иным основаниям) не может исполнять свои обязанности по руководству администрацией Яйского муниципального района, их исполняет первый заместитель главы Яйского муниципального района.

V. Трудовые отношения

1. Трудовые отношения работников и администрации Яйского муниципального района регулируются законодательством о труде и муниципальной службе в Российской Федерации.

2. Правовая регламентация муниципальной службы, включающая требования к должностям, статус муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы, управление службой, определяется федеральным законодательством, законодательством Кемеровской области о муниципальной службе в Российской Федерации, Уставом муниципального образования Яйский муниципальный район и иными муниципальными правовыми актами.
3. Размер должностного оклада, а также размер ежемесячных и иных дополнительных выплат и порядок их осуществления устанавливаются муниципальными правовыми актами, издаваемыми Советом народных депутатов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Кемеровской области.
4. Штатная численность Администрации устанавливается штатным расписанием Администрации, утверждаемым постановлением администрации Яйского муниципального района.

VI. Консультативные и совещательные органы

при главе Яйского муниципального района

1. Глава Яйского муниципального района вправе создавать консультативные и совещательные органы, работающие на общественных началах.

VII. Хранение документов

1. Администрация Яйского муниципального района обязана хранить следующие документы:

- документы по личному составу работников аппарата администрации Яйского муниципального района;

- учредительные документы администрации Яйского муниципального района, а также изменения и дополнения, внесенные в учредительные документы и зарегистрированные в установленном порядке;

- документ, подтверждающий государственную регистрацию учреждения;

- документы, подтверждающие права администрации Яйского муниципального района на имущество, находящееся на ее балансе;

- иные документы, предусмотренные федеральными законами и иными нормативными правовыми актами, внутренними документами Администрации.

2. Администрация Яйского муниципального района хранит документы, предусмотренные пунктом 1 настоящего Положения, по месту нахождения.

3. При ликвидации администрации Яйского муниципального района документы, предусмотренные пунктом 1 настоящего раздела, передаются на хранение в государственный архив или муниципальный архив в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VIII. Заключительные положения

Настоящее Положение, а также вносимые в него изменения, подлежат утверждению Советом народных депутатов Яйского муниципального района.

	Председатель Яйского районного
Совета народных депутатов

	
	Н.М. Герасименко
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